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ПРАВИЛА ПРИЁМА
(Общие положения)

 1. В Уральский техникум экономики и права, в дальнейшем техникум, принимаются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, проживающие на ее территории и имеющие основное общее образование, среднее (полное) общее образование, среднее или высшее профессиональное образование, по личному заявлению на основе результатов вступительных испытаний.

2. Граждане иностранных государств (включая граждан республик бывшего СССР), прибывшие в Российскую Федерацию для обучения, принимаются в Техникум в соответствии с прямыми договорами (контрактами).

3. Техникум обязан ознакомить поступающих с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу Приемной комиссии.

4. Техникум гарантирует при приеме соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы Приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих. 

1. ПРИЁМ ЗАЯВЛЕНИЙ

1.1.1. К заявлению о приеме прилагаются: 

при  поступлении на базе среднего (полного) общего образования или начального профессионального образования - документы,  удостоверяющие личность (оригинал или заверенную ксерокопию), по своему усмотрению оригинал или заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании, а также может представить оригинал свидетельства  о результатах единого государственного экзамена или   его заверенную ксерокопию  (для поступающих по результатам единого государственного экзамена);
        лица, проходившие военную службу по призыву и  уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют при поступлении в образовательное учреждение военный билет.
1.1.2. Лица, имеющие особые права при поступлении в образовательное учреждение, установленные законодательством Российской Федерации, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов при подаче заявления.
1.1.3. Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или  ксерокопию одного из следующих документов:

· Заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

· Справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

1.1.4. Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие в соответствии с пунктом 3 статьи 16 Закона РФ «Об образовании» право на прием в образовательные учреждения вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательном учреждении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

1.2.1. Заявления о приеме, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования, а также в электронно-цифровом формате в соответствии с Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». Дата отправления документов должна быть не позже 5 августа. 

1.2.2. Прием документов, направленных через  операторов почтовой связи общего пользования, завершается 15 августа.

1.2.3. При направлении документов через операторов почтовой связи общего пользования поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность, заверенные в установленном порядке ксерокопии документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах единого государственного экзамена.

1.2.4. Документы направляются поступающим через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и  заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.
1.3.1. Поступающие, представившие в приемную комиссию  заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации

Оригинал документа об образовании, паспорт и приписное свидетельство (военный билет) предъявляются лично.
1.4.1.Другие документы могут быть представлены поступающим, если он претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации и , или если они потребованы от поступающего Приемной комиссией.

1.5.1. Приемная комиссия в процессе своей работы устанавливает:

·      наличие требуемых документов; 

·      имеющийся у абитуриента уровень и профиль базового образования; 

·      возможность приема абитуриента для обучения по выбранной специальности.

1.6.1. 3аявления принимаются: для поступления на очную форму обучения с 1июня по 15 августа; для поступления на заочную форму обучения с 1июня по 15 августа.

 1.6.2. Прием заявлений на дополнительное образование (повышение квалификации и профессиональную переподготовку) проводится по мере комплектования групп в течение всего учебного года.

 

2. ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ
2.1.1При приеме граждан, поступающих на базе среднего (полного) общего образования для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования, обязательными для всех категорий поступающих являются два вступительных испытания, один из которых – русский язык как государственный язык РФ, второй – в соответствии с Перечнем вступительных испытаний.
2.2.1. Зачисление на специальность «Право и организация социального обеспечения» поступающих на базе среднего (полного) общего образования, начального профессионального, высшего образования на очную форму обучения  проходит на основании результатов единого государственного экзамена по русскому языку и истории. Зачисление на заочную форму обучения проходит по результатам вступительных испытаний: русский язык (тест), история (тест).
2.2.2. Зачисление на специальность «Коммерция» поступающих на базе среднего (полного) общего образования, начального профессионального, высшего образования на очную форму обучения  проходит на основании результатов единого государственного экзамена по русскому языку и . Зачисление на заочную форму обучения проходит по результатам вступительные испытания: русский язык (тест), математика (тест).

2.2.3. Все вступительные испытания проводятся на русском языке.

2.2.4.  Результаты вступительных испытаний (для поступающих на заочную форму обучения) оцениваются по стобальной шкале.

2.2. 5.  Поступающие, имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование зачисляются  на основании результатов единого государственного экзамена.

2.2.6.  Для абитуриентов, имеющих среднее профессиональное, неполное высшее или высшее профессиональное образование, профиль подготовки и трудовой деятельности которых соответствует избранной в Техникуме специальности, вступительные испытания проводятся в форме собеседования с целью определения возможности поступающих получать среднее профессиональное образование в форме сокращенного или ускоренного обучения.
2.2.7.  Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний в техникум принимаются:

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях;

- граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет в соответствии с Правилами обучения военнослужащих, проходящих военную службу по контракту (за исключением офицеров), в государственных и муниципальных образовательных учреждениях высшего и среднего профессионального образования и на подготовительных отделениях (курсах) федеральных государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 7 февраля 2006 г. № 78 (Собрание законодательства Российской Федерации 2006, № 2, ст. 789; 2007, № 37, ст.4452);

- граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.2.8. Без вступительных испытаний в Техникум могут быть зачислены:

·      учащиеся успешно сдавшие единый государственный экзамен;

·      победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд РФ, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки РФ, по специальностям, соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады;
.      результаты вступительных испытаний данного календарного года в образовательное учреждение среднего и/или высшего профессионального образования.

2.2.9. Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания в назначенное время без уважительной причины, пришедшие на экзамен без документов, удостоверяющих личность (паспорт, военный билет), или получившие неудовлетворительную оценку по любой из установленных дисциплин, а также забравшие документы после начала вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются в Техникум.

2.2.10. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, допускаются к ним в параллельных группах или индивидуально в период их полного завершения.

2.3.1. Апелляция по вопросу изменения экзаменационной оценки должна подаваться в день проведения устного экзамена или в день объявления оценки по письменному экзамену. Апелляция  подается поступающим лично. Поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в порядке, установленном образовательным учреждением. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляции в течение всего рабочего дня. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист. С несовершеннолетними поступающими (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законодательством РФ полностью дееспособными до достижения совершеннолетия. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену (как в случае ее повышения, так и понижения).  Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего.
2.3.2 Сроки обучения в Техникуме определяются базовым образованием абитуриента и составляют на базе среднего (полного) общего образования, среднего профессионального, неполного высшего профессионального образования:

·      1 год 10 месяцев для очной формы обучения;

·      2 года 10 месяцев для заочной формы обучения;

 

3. ЗАЧИСЛЕНИЕ

3.1. Зачисление проводится после завершения вступительных испытаний и заканчивается не позднее чем за 10 дней до начала учебных занятий.
3.2. Приказ о зачислении лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, издается по истечении пяти дней после завершения приема документов и вывешивается на официальном сайте образовательного учреждения и информационном стенде приемной комиссии. При этом лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, в течении этих пяти дней по завершении приема документов обязаны предоставить оригинал документа государственного образца об образовании.

3.3.По письменному заявлению поступающих оригинал документа государственного образца об образовании и другие документы. Представленные поступающим, должны возвращаться образовательным учреждением в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.
3.4. Зачисление абитуриентов в число студентов и слушателей техникума осуществляется приказом директора. 
3.5. Датой окончания вступительных испытаний считается момент объявления на официальном сайте образовательного учреждения и стенде приемной комиссии пофамильного перечня лиц с указанием количества набранных баллов, зачисление которых рассматривается приемной   комиссией по различным условиям приема.
3.6.В сроки, установленные образовательным учреждением после завершения вступительных испытаний, поступающий представляет:

- оригинал документа государственного образца об боразовании;
- 4 фотографии 3*4

3.7  . Все прочие вопросы, связанные с приемом, решаются Приемной комиссией техникума. 

Настоящие «Правила приема» составлены на основании следующих нормативных документов:

·      Порядок приема в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования (средние специальные учебные заведения) РФ, утвержден приказом № 4 Минобрнауки от 15. 01.09;

·      Рекомендации по организации деятельности приемных, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий образовательных учреждений среднего профессионального образования (Приложение к письму МО РФ от 18.12.2000 г. №16-51-331ин/16-13).

